
กระบวนการปฏิบัติงาน : งานขอทุนการศึกษา 

ขั้นตอนการ การขอทุนการศึกษาคณะวิทยาการจัดการ 

ที ่ ผังกระบวนการขั้นตอน รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
  

 
   

  
 
 

เจ้าหน้าที่ดำเนินการจัดพิมพ์
เอกสารรายละเอียด หลักเกณฑ์
ต่างๆในการขอทุนการศึกษา 

1 วัน เจ้าหน้าที ่

 
 
 

 
 

เจ้าหน้าที่เสนอคณบดีลงนามใน
เอกสาร ประกาศทุนการศึกษา 
 

1 วัน เเจ้าหน้าท่ี 

  เจ้าหน้าทีฝ่่ายงประชาสัมพันธ์
คณะวิทยาการจัดการ ดำเนินการ
ประชาสัมพันธ์ประกาศ
ทุนการศึกษา ผ่านช่องทาง
ออนไลน์ เพจ Facebook ของ
คณะวิทยาการจัดการ 

30 นาที เจ้าหน้าที ่

  เจ้าหน้าทีด่ำเนินการจัดทำใบ
สมัครขอรับทุนการศึกษา สำหรับ
นักศึกษาท่ีต้องการขอทุก
การศึกษา 

30 นาที เจ้าหน้าที ่

  นักศึกษาส่งใบสมัครขอรับทุก
การศึกษาตามวัน เวลาท่ีกำหนด
ในประกาศ ณ ห้องสำนักงาน
คณบดีคณะวิทยาการจัดการ 

4-5 วัน นักศึกษา 

 

 

เร่ิมต้น 

เจ้าหน้าที่ดำเนินการจัดทำประกาศ

ทุนการศึกษา 

เสนอคณบดีลงนามในเอกสาร 

 

ประชาสัมพันธ์ในผ่านช่องทาง เพจ 

Facebook ของคณะวิทยาการจัดการ 

ดำเนินการจัดทำใบสมัครขอรับทุก

การศึกษา 

 

นักศึกษาส่งใบสมัครทุนการศึกษา 

 



ขั้นตอนการ การขอทุนการศึกษาคณะวิทยาการจัดการ (ต่อ) 

ที ่ ผังกระบวนการขั้นตอน รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
  

 
 

เจ้าหน้าที่ดำเนินการรวบรวม
รายชื่อนักศึกษาท่ีขอทุก
การศึกษา 

1 วัน เจ้าหน้าที ่

 
 
 

 
 

เจ้าหน้าทีด่ำเนินการจัดพิมพ์
เอกสารประกาศรายช่ือนักศึกษา
ที่เข้ารับการสัมภาษณ์
ทุนการศึกษา 
 

1 วัน เจ้าหน้าที ่

  เจ้าหน้าที่เสนอคณบดีลงนามใน
เอกสาร ประกาศรายช่ือนักศึกษา
ที่เข้ารับสัมภาษณ์ทุนการศึกษา 
 

1 วัน เจ้าหน้าที ่

  เจ้าหน้าที่ดำเนินการจัดทำ
ประกาศรายช่ือนักศึกษาที่ได้รับ
ทุนการศึกษา 

1 วัน เจ้าหน้าที ่

  เจ้าหน้าทีด่ำเนินการประสานงาน
กับนักศึกษาเพื่อเข้ารับ
ทุนการศึกษาตามวันและเวลาท่ี
กำหนด 

2 วัน เจ้าหน้าที ่

  

เจ้าหน้าที่รวบรวมรายช่ือนักศึกษาที่ขอ

ทุนการศึกษา 

จัดทำประกาศนักศึกษาที่เข้ารับ

สัมภาษณ์ทุนการศึกษา 

 

เสนอคณบดีลงนามเอกสารประกาศรายช่ือ

ผู้เข้ารับการสัมภาษณ์ 

ประกาศรายช่ือนักศึกษาที่ได้รับ

ทุนการศึกษา  

ประสานงานกบันักศึกษาเพ่ือเข้ารับ

ทุนการศึกษา 




